
Web開催 2026年度

じゅうろく新入社員セミナー
（半日／1日コース）

開催時間

受講料
基本コース、製造コースの両方を受講することをお勧めします。

日 程

セミナー内容

ビジネスパーソンに求められる心構えやマナーを、経験豊富な講師による講義やワークを
とおして、わかりやすく学んでいただけます。

オリジナル

新入社員ハンドブック

進呈！

共催 十六総合研究所
十六銀行

本セミナーの本編終了後に、最低限知っておくべき
金融知識として『新社会人向け金融リテラシー講座』

（30分程度）を開催します。

１３：００～１６：３０

●お一人さま １コースにつき

４，４００円

（税込）

①プロフェッショナルたる企業人としての心構え
②企業人としてあるべき基本動作（姿勢、態度、表情、発声等）
③コスト意識、時間意識、改善意識、安全意識の醸成
④挨拶、敬語、お辞儀の基本
⑤名刺交換、電話応対、接客応対の基本、SNS等との付き合い方

①モノづくりに携わる企業人としての心構え
②効率的な仕事の進め方（仕事の流れの理解、時間管理の必要性）
③ＱＣＤ（品質・コスト・納期）の重要性
④コミュニケーション力、チームワークの重要性

基本コース 新入社員としての心構えとビジネスマナーの基本を学んでいただきます。

職種別コース 仕事に役立つ専門知識の基本を学んでいただきます。

基 本

コース

製 業

コース

製造業の方を
対象としたコースです。

基本コースと製造業コースの
両方の受講がおすすめです。

すべての業種・職種の方が
対象となる

基本のコースです。

半日コース 8,800円（税込） １日コース 11,000円（税込）

オンライン形式

内
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能
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が
ご
ざ
い
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造

オンライン 半日（13：00～16：30）

開催日 会場 定員

　4月3日（金） A 基本 WEB オンライン 50 株式会社マネジメントサポート 向井 真弓 氏

　4月6日（月） B 製造業 WEB オンライン 50 名古屋工業大学　特任教員 鈴木 克彦 氏

講師名コース

オンライン 1日（10：00～16：30）　※昼休憩12:00～13:00含む

開催日 会場 定員

　4月9日（木） C 基本 WEB オンライン 50 株式会社マネジメントサポート 向井 真弓 氏

講師名コース



【お申込みに関する注意事項】

❶ お申込みは先着順です。定員になり次第、締切とさせていただきます。

❷ キャンセルの場合は、下記「お問い合わせ先」までご連絡ください。開催日の５営業日前以降のキャンセ

ルは受講料を申し受けますのでご留意ください。

❸ 各講座内容の録音・録画・写真撮影は固くお断りいたします。

❹ ご参加人数に限りがございますので、ご案内する受講者用URLの受講者以外の方との共有や、複数のデバ

イスでのご利用はご遠慮ください。

❺ 本セミナーに使用する機器および通信媒体が正常に稼働する環境については、お申込者自身の責任におい

て確保してください。また、不正アクセスやコンピュータウイルス等により生じた損害その他弊社の責に

よらない事由によりお申込者に生じた損害については、弊社は責任を負いません。

❻ インターネット環境等に関する相談、問合せ等については、弊社ではお答えいたしかねます。

❼ アプリケーションの障害、国内外の政治情勢・自然災害等、提供するサーバー等の障害またはその他やむ

を得ない事由により本セミナーの開催が困難な場合、予告なしに本セミナーを中止、または中断すること

があります。

❽ 受講にあたっての事前準備に関しては、弊社ホームページ（セミナー・イベントページ）をご覧ください。

※ お客さまの個人情報は、セミナーの運営管理および弊社サービスに関するご案内のほか、利用目的の範囲

内で利用させていただきます。なお、個人情報の取扱いおよび利用目的の詳細は弊社ホームページ

（ www.16souken.co.jp ） をご覧ください。

お申込みはホームページからどうぞ !
検索

www.16souken.co.jp

十六総研 セミナー

● 複数の受講者が１台のPCを共用しても構いませんが、受講される人数分の受講料が必要です。

●「Zoom」を利用しますので、事前にインターネット接続可能なパソコンをご用意ください。

● パソコンに、カメラ・マイク・スピーカーの機能が搭載されていない場合は、別途ご用意ください。

● ブラウザから参加いただくか、Zoomのホームページからアプリをダウンロードしてください。

詳しくは、弊社ホームページ（セミナー、講演会ページ）の「Zoomマニュアル」をご覧ください。

受講にあたって

受講までの流れ

① お申込み 十六総合研究所のホームページ（下記）からお申込み下さい。
申込締切日はセミナー開催日の
５営業日前です

折り返し、お申込み時に登録いただいた申込責任者様のメールアド
レスに、「受付完了メール（請求書）」が送信されます

「受付完了メール（請求書）」が届かない場
合は、下記お問い合わせ先までご連絡くだ
さい。

受講料の振込
「受付完了メール」内に記載の振込先に受講料のお振込みをお願い
致します。振込期限は「受付完了メール」に記載されております。

振込手数料は、お客さまにてご負担くださ
いますようお願い申し上げます。

受講者用
URL等の

送付

開催日の5営業日前を目処に、本セミナーにご参加いただくための
「受講者用URL」、テキスト等が申込責任者様のメールアドレスに送
信されます。基本コースの場合、テキストとして使用する「新入社員
ハンドブック」を受講人数分、お申込み時にご登録いただいたご住
所に郵送いたします。

申込責任者と受講者様が異なる場合
は、受講者様へ確実にお渡しください。

セミナー当日 受講者用URLよりアクセスください。

②

③

④

⑤

受付完了メール
の受信

【お問い合わせ先（平日／9:00～17:00）】
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